
คู่มือการยืมคืนอุปกรณ์ 

กลุ่มงานเทคโนโลยีเพื่อการศึกษา ส านักงานคณบดีคณะพลศึกษา มศว มีหน้าท่ีใน การสนับสนุนการเรียนการ
สอนภายในคณะโดยมีภาระงานหลกัในการควบคุมระบบการท างาน (ระบบแสง/ระบบเสียง/ระบบภาพ) 
ให้บริการยืมคืนอุปกรณ์ โสตทศันูปกรณ์ จดัเก็บและซ่อมบ ารุงอุปกรณ์โสตทศันูปกรณ์ ให้ความรู้ในการใช้

เคร่ืองมืออุปกรณ์เบ้ืองตน้ ผลิตส่ือ และจัดเตรียมเคร่ืองมือ อุปกรณ์ประกอบการเรียนการสอน ซ่ึงจากการ
ปฏิบัติงานท่ีผ่านมาพบปัญหาในเร่ืองการให้บริการยืมคืนอุปกรณ์  เสียหาย และส่งคืนล่าช้า  ทางหน่วย
โสตทศันูปกรณ์ จึงไดจ้ดัท าขั้นตอนการยมือุปกรณ์ เพ่ือการจดัการท่ีเป็นระเบียบและดูแลไดง่้ายข้ึน 

 

ขั้นตอนการยืมอุปกรณ์ 

1. นิสิตมาติดต่อยมือุปกรณ์ดว้ยตนเอง  

2. นิสิตสแกนคิวอาร์โคด้ส าหรับการ ยมื – คืน อุปกรณ์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. นิสิตกรอกขอ้มูลในแบบฟอร์มใหค้รบถว้น และถายรูปอุปกรณ์ท่ียมืลงในแบบฟอร์ม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. นิสิตน าอุปกรณ์ ส่งคืน  

5. เจา้หนา้ท่ีท าการตรวจเช็คอุปกรณ์ก่อนรับคืน 

 

 

 

 


